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2	 Ein Rundgang durch 
das Programm

Nachdem Sie inzwischen schon einige Programmfunktionen kennengelernt 
haben, wollen wir jetzt etwas systematischer vorgehen und alle Bedienele-
mente von AutoCAD näher betrachten.

AutoCAD starten
Wie Sie AutoCAD starten, haben Sie schon im letzten Kapitel erfahren. Legen 
Sie also los. Es öffnet sich wieder der Startbildschirm. Klicken Sie auf das gro-
ße Feld Zeichnung starten.

2.1	Die Anordnung der Bedienelemente
Sie sehen AutoCAD mit der leeren Zeichenfläche, die wir uns nun etwas ge-
nauer anschauen wollen (siehe Abbildung 2.1).

q

w

0

8

1

97

t

3 25r
6

e

	� Die Zeichenfläche mit den Zeichnungsfenstern 1 – Den größten Teil 
des Bildschirms nimmt die Zeichenfläche mit den Zeichnungsfenstern ein. 
Sie können ein oder mehrere Zeichnungsfenster auf der Zeichenfläche ge-
öffnet haben und diese überlappend, nebeneinander oder übereinander 
am Bildschirm anordnen. Zudem können Sie ein Fenster auch maximieren, 
sodass es die ganze Zeichenfläche ausfüllt. Alles, was Sie während einer 
Sitzung erstellen, wird im jeweils aktiven Zeichnungsfenster dargestellt.

Abbildung 2.1: 
AutoCAD bzw. 
AutoCAD LT mit 
dem Arbeits
bereich 2D‑
Zeichnung & 
Beschriftung
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	� Dateiregister für Start und Zeichnungen 2 – Am rechten oberen Rand 
der Zeichenfläche befindet sich die Registerleiste mit den Registern für die 
momentan geöffneten Zeichnungen und der Registerkarte Start zum Er-
stellen einer neuen Zeichnung bzw. zum Öffnen einer bereits existieren-
den Zeichnung.

	� Menübrowser 3 – Im Menübrowser können Sie die Befehle zum Öffnen, 
Speichern, Exportieren und Plotten von Zeichnungen wählen. Außerdem 
werden hier sowohl die geöffneten als auch die zuletzt bearbeiteten Zeich-
nungen mit einer Vorschau angezeigt. 

	� Die Multifunktionsleiste 4 – Die Multifunktionsleiste enthält die meisten 
Funktionen bzw. Befehle, die wiederum in Gruppen unterteilt sind. Sie ist 
standardmäßig über der Zeichenfläche angeordnet und repräsentiert das 
wichtigste Bedienelement der Software.

	� Werkzeugkasten Schnellzugriff 5 – Links oben neben dem Menübrow-
ser befindet sich der Werkzeugkasten Schnellzugriff mit den Funktionen 
zum Öffnen, Speichern und Drucken von Dateien sowie zum Rückgängig-
machen bzw. Wiederherstellen von Befehlen.

	� Das Fadenkreuz 6 – Die aktuelle Eingabeposition wird beim Zeichnen 
durch das Fadenkreuz angezeigt. Sie steuern es ganz einfach durch Bewe-
gen der Maus. Der Schnittpunkt der beiden Linien repräsentiert die mo-
mentane Eingabeposition. Die Koordinaten- und Winkelanzeige bzw. die 
Felder für die Eingabe dieser Größen befinden sich während des Zeichen-
vorgangs unmittelbar am Fadenkreuz – Letztere allerdings nur dann, wenn 
die dynamische Eingabe eingeschaltet ist (siehe Kapitel 3.5).

	� Das Koordinatensymbol 7 – In AutoCAD kann mit mehreren Koordina-
tensystemen gearbeitet werden, sogenannten Benutzerkoordinatensys-
temen. Das Koordinatensymbol zeigt die Lage der x- und y-Achse des mo-
mentan aktiven Benutzerkoordinatensystems an.

	� Das Befehlszeilenfenster 8 – AutoCAD wird über Befehle bedient. Für 
jede Aktion, die Sie ausführen möchten – egal, ob Sie eine Linie zeichnen 
oder den Bildausschnitt vergrößern wollen –, brauchen Sie einen Befehl. 
Den können Sie, wenn Sie seine genaue Bezeichnung kennen, auf der Tas-
tatur eingeben – normalerweise wählen Sie den gewünschten Befehl je-
doch über das zugehörige Symbol in der Multifunktionsleiste aus. Unab-
hängig davon, wo bzw. wie Sie ihn aufrufen, wird die Auswahl grundsätzlich 
im Befehlszeilenfenster protokolliert. 

	� Das Register Modell und die Layout-Register 9 – Rechts vom Koordi-
natensymbol stehen Ihnen die Register für den Modellbereich und die ver-
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schiedenen Layouts in der Zeichnung zur Verfügung. Damit beschäftigen 
wir uns später intensiv.

	� Die Statusleiste 0 – Am unteren Bildschirmrand werden Ihnen verschie-
dene Statusinformationen zu der Zeichnung sowie die Zeichenhilfen an-
gezeigt, die Sie dort auch ein- und ausschalten können.

	� Auswahlmenü Arbeitsbereiche q – Durch Anklicken dieses Symbols in 
der Statusleiste können Sie ein Menü aktivieren, aus dem sich die gespei-
cherten Arbeitsbereiche wählen lassen.

	� Navigationsleiste w – Die Navigationsleiste enthält Befehle für das Zoo-
men, das Schwenken und die 3D-Navigation. Da es in AutoCAD LT nur sehr 
eingeschränkte 3D-Funktionen gibt, ist diese dort wesentlich kleiner.

	� ViewCube e – Der ViewCube erleichtert Ihnen die Navigation bei 3D-Mo-
dellen. In AutoCAD LT gibt es ihn nicht.

	� Steuerung der Ansichtsfenster r – In drei Auswahlmenüs lässt sich die 
Anzeige von 3D-Modellen verändern (in AutoCAD LT nicht verfügbar).

	� Palettenfenster t – Es gibt eine ganze Reihe von Palettenfenstern, die bei 
Bedarf ein- oder ausgeblendet werden können. Hier sehen Sie als Beispiel 
die Palette Eigenschaften.

2.2	Der Menübrowser
Gehen wir die Bedienelemente im Einzelnen durch. Fangen wir mit dem Me-
nübrowser an. Dort finden Sie die Funktionen zum Öffnen, Speichern, Plotten, 
Exportieren und diverse Hilfsprogramme.

Start des Menübrowsers
	� Mit einem Klick auf das große A in der linken oberen Ecke des AutoCAD-

Fensters wird der Menübrowser aktiviert (siehe Abbildung 2.2).

	� In der linken senkrechten Leiste finden Sie die Funktionen des Menübrow-
sers. Sie können z. B. eine neue Zeichnung beginnen, eine Zeichnung öff-
nen, speichern etc.

	� Fast alle Symbole im Menübrowser öffnen Untermenüs. Diese sind durch 
das Symbol > gekennzeichnet. Klicken Sie sofort auf ein Symbol, wird die 
entsprechende Funktion gestartet. Wenn Sie mit dem Mauszeiger nur auf 
das Symbol zeigen oder das Symbol > anklicken, öffnet sich ein Unterme-
nü mit weiteren speziellen Funktionen.
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	� Im Menübrowser können Sie die Anzeige auf der rechten Seite umschalten 
(rote Markierung jeweils links oben). Im einen Fall werden die zuletzt ge-
öffneten Zeichnungen angezeigt (siehe Abbildung 2.2, links). Im anderen 
Fall sehen die gerade geöffnete Zeichnung (siehe Abbildung 2.2, rechts).

	� Mit einem Flyout-Menü (siehe rote Markierung jeweils in der Mitte) lässt 
sich die Vorschau als Liste kleiner oder großer Symbole sowie kleiner oder 
großer Abbildungen darstellen.

	� Wenn Sie in der Vorschau mit der Maus auf ein Feld oder einen Listenein-
trag zeigen (nicht klicken), wird nach einer gewissen Zeit ein weiteres grö-
ßeres Vorschaubild mit zusätzlichen Informationen angezeigt (siehe Ab-
bildung 2.3, links).

	� Mit einem Klick auf einen Eintrag der Liste wird die Zeichnungsdatei geöff-
net bzw. bei der Liste der geöffneten Zeichnungen die angeklickte aktiviert 
und in den Vordergrund geschaltet.

	� Tragen Sie im Feld Suchbefehle einen Begriff ein, z. B.: Kreis, wird Ihnen eine 
Liste der Hilfefunktionen zu dem entsprechenden Befehl angezeigt (siehe 
Abbildung 2.3, rechts). Zeigen Sie auf einen Begriff, kommt ein erweitertes 
Fenster mit der Erklärung auf den Bildschirm. Damit nicht genug, mit der 
Taste ! öffnet sich das komplette Hilfefenster auf dem Bildschirm.

Abbildung 2.2: 
Menübrowser mit 

den zuletzt ge-
öffneten Datei-

en (links) oder mit 
den aktuell geöff-

neten Dateien
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2.3	Die wichtigen Bedienelemente
Die Multifunktionsleiste ist das wichtigste Bedienelement in AutoCAD. Sie ist 
standardmäßig am oberen Rand der Zeichenfläche verankert. 

Sollte die Multifunktionsleiste aus irgendeinem Grund mal nicht angezeigt 
werden, tippen Sie auf der Tastatur den Befehl Mfleiste ein, und sie erscheint 
wieder. Wenn Sie Ihren Kollegen ärgern wollen, tippen Sie Mfleisteschl ein, und 
sie verschwindet.

Die Multifunktionsleiste
In der Registerleiste kann zwischen den einzelnen Registern umgeschaltet 
werden (siehe Abbildung 2.4, oben und Mitte). Die verschiedenen Register 
beinhalten wiederum unterschiedliche Gruppen. 

Manche Befehle aktivieren ein temporäres Register (siehe Abbildung 2.4, 
unten). Das ist nur so lange aktiv, wie der Befehl aktiv ist. In diesem Beispiel 
ist es der Befehl Schraff. Wenn der Befehl beendet wird, erscheint wieder das 
zuvor aktive Register.

Abbildung 2.3: 
Menübrowser mit 
vergrößerter Vor-
schau (links) und 
mit Hilfefunktion 
(rechts)
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Die Gruppen lassen sich zum Teil erweitern. Das ist dann der Fall, wenn am 
unteren Rand der Gruppe neben der Bezeichnung ein V-Symbol angezeigt 
wird. Klicken Sie auf den unteren Rand, wird die Gruppe erweitert (siehe Ab-
bildung 2.5). 

Wenn Sie mit dem Mauszeiger aus dem Bereich herausgehen, wird der erwei-
terte Teil der Gruppe wieder eingeklappt. Klicken Sie dagegen auf die Pinnadel 
unten links, bleibt die Gruppe erweitert, bis Sie erneut auf die Pinnadel klicken.

Überall dort, wo sich in einer Gruppe der Multifunktionsleiste am unteren rech-
ten Rand ein Pfeil nach schräg rechts unten befindet, gelangt man mit einem 
Klick darauf in das Dialogfeld zur Grundeinstellung der Funktionen dieser 
Gruppe (siehe Abbildung 2.6). Was es damit im Einzelnen auf sich hat, erfahren 
Sie bei der Beschreibung der Funktionen im weiteren Verlauf dieses Buches.

Wenn Ihnen die Multifunktionsleiste zu viel Platz einnimmt, können Sie die-
se stufenweise verkleinern, sodass beispielsweise nur die Registerkarten und 
der Gruppentitel (siehe Abbildung 2.7) angezeigt werden. So können Sie mit 

Abbildung 2.4: 
Registerkarten  
der Multifunk-

tionsleiste

Abbildung 2.5: 
Erweiterte Gruppe 

der Multifunk
tionsleiste

Abbildung 2.6: 
Einstellungen  

der Funktionen  
in der Gruppe
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dem Symbol V rechts neben den Registerkarten unterschiedliche Einstellun-
gen durchblättern. Mit einem Flyout können Sie auch direkt die gewünschte 
Einstellung auswählen (siehe ebenfalls Abbildung 2.7).

Zu guter Letzt noch: Sie können die Anzeige in der Multifunktionsleiste auch 
ändern. Mit einem Rechtsklick in der Multifunktionsleiste können Sie sowohl 
Registerkarten als auch Gruppen der gerade aktuellen Registerkarte ein- und 
ausschalten (siehe Abbildung 2.8). So können Sie die Multifunktionsleiste an 
Ihre Bedürfnisse anpassen.

 

Werkzeugkasten Schnellzugriff
Den Werkzeugkasten Schnellzugriff haben Sie immer zur Verfügung. Sie ver-
wenden ihn für die elementaren Befehle wie das Öffnen und Speichern von 
Zeichnungen, zum Drucken und um Befehle zurückzunehmen und wieder-
herzustellen. 

Er befindet sich standardmäßig immer an der linken oberen Ecke des Auto-
CAD-Fensters, rechts neben der Schaltfläche für den Menübrowser (siehe Ab-
bildung 2.9).

An der rechten Seite des Werkzeugkastens Schnellzugriff finden Sie einen Pfeil, 
mit dem sich ein Pull-down-Menü öffnen lässt, in dem die Befehle und Funk-
tionen aktiviert werden können, die im Werkzeugkasten Schnellzugriff erschei-
nen sollen (siehe Abbildung 2.9). Darüber hinaus können Sie festlegen, ob Sie 
den Werkzeugkasten über oder unter der Multifunktionsleiste haben wollen.

Außerdem lässt sich hier die Menüleiste ein- und ausschalten. Die Menüleiste 
mit den Pull-down-Menüs ist das Überbleibsel aus der uralten AutoCAD-Ober-
fläche, die nur mit Pull-down-Menüs gearbeitet hat. Arbeiten Sie immer mit 
der Multifunktionsleiste und lassen Sie die Menüleiste deaktiviert. Sie stiftet 
nur Verwirrung.

Abbildung 2.7: 
Unterschiedliche 
Einstellungen der 
Multifunktions
leiste wählen

Abbildung 2.8: 
Anpassungen an 
der Multifunk-
tionsleiste
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Die Paletten
Verschiedene Befehle starten sogenannte Paletten. Dabei handelt es sich um 
spezielle Bedienelemente, die auf der Zeichenfläche platziert werden können 
und nach Gebrauch wieder abgeschaltet werden. In Abbildung 2.10 sind so 
viele Paletten aktiv, dass kaum noch Zeichenfläche frei ist.

Eine Palette wird beispielsweise bei der folgenden Funktion aktiviert:

	� Multifunktionsleiste: Symbol im Register Start, Gruppe Layer

	� Fast alle Paletten können Sie mit den Symbolen in der Multifunktionsleiste 
über das Register Ansicht in der Gruppe Paletten (auch im erweiterten Be-
reich) ein- und ausschalten.

Abbildung 2.9: 
Werkzeugkasten 

Schnellzugriff und 
Pull-down-Menü 

zur Anpassung

Abbildung 2.10: 
Verschiedene 

Paletten auf dem 
Bildschirm
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Folgende Eigenschaften haben die Paletten:

	� Anders als bei den üblichen Dialogfeldern schränken die Paletten nicht die 
Bedienung ein. Sie können auf dem Bildschirm angeordnet werden und es 
kann weitergearbeitet werden. Einige Paletten lassen sich auch transparent 
schalten, sodass die Zeichnung dahinter sichtbar bleibt.

	� Die Paletten lassen sich am Rand der Zeichenfläche andocken (siehe Abbil-
dung 2.10, Palette Eigenschaften links). Diese ist noch zusätzlich so geschal-
tet, dass sie automatisch ausgeblendet wird. Nur wenn Sie mit der Maus auf 
den Balken fahren, wird sie eingeblendet.

	� Diese Funktionen lassen sich aus einem Menü wählen. Dieses Menü können 
Sie mit einem Rechtsklick auf den Titelbalken der Palette aktivieren (siehe 
Abbildung 2.11). Was mit den Paletten gemacht wird, erfahren Sie bei der 
Beschreibung der einzelnen Funktionen weiter hinten in diesem Buch.

Die Statusleiste anpassen
Die Statusleiste haben Sie schon im ersten Kapitel kennengelernt. Dort finden 
Sie Schalter, mit denen Sie verschiedene Zeichenhilfen ein- und ausschalten 
können. 

Ist die Schaltfläche farbig unterlegt, ist sie eingeschaltet. Die Funktionen der 
einzelnen Schaltflächen werden Sie nach und nach kennenlernen, die meisten 
davon in Kapitel 3 und 4. 

Falls Sie eine Funktion nicht finden können, kann es sein, dass diese ausge-
schaltet ist. Mit dem Symbol am rechten Rand der Statusleiste öffnet sich ein 
Menü, in dem Sie die einzelnen Schaltfelder ein- und ausschalten können (sie-
he Abbildung 2.12).

Abbildung 2.11: 
Eigenschaften der 
Paletten ändern
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2.4	Arbeitsbereiche
Im letzten Kapitel haben Sie schon gesehen, wie Sie die standardmäßig vor-
handenen Arbeitsbereiche mit dem Zahnradsymbol in der Statuszeile aktivie-
ren können (siehe Abbildung 2.13).

Sie können sich aber auch eigene Arbeitsbereiche abspeichern. Wann ist das 
sinnvoll? Haben Sie, wie oben beschrieben, Registerkarten oder Gruppen der 
Multifunktionsleiste, den Werkzeugkasten Schnellzugriff, die Statuszeile oder 
Paletten angepasst, dann können Sie diese Einstellungen im Arbeitsbereich 
speichern. 

Für unterschiedliche Aufgaben können Sie sich so unterschiedliche Arbeitsbe-
reiche abspeichern und sie später wiederverwenden. Sie können sich in Auto-
CAD für jede Aufgabe die passende Arbeitsumgebung einrichten und auf die-
se Arbeitsbereiche bei Bedarf wieder zurückgreifen.

Arbeitsbereich speichern
Wollen Sie die aktuellen Einstellungen Ihrer Arbeitsumgebung speichern, ge-
hen Sie folgendermaßen vor:

	� Wählen Sie im Menü den Eintrag Aktuelles speichern unter.

	� Tragen Sie im darauffolgenden Dialogfeld einen möglichst sprechenden 
Namen für den Arbeitsbereich ein und klicken Sie auf die Schaltfläche Spei-

Abbildung 2.12: 
Ein- und Ausblen-

den von Symbolen 
in der Statusleiste

Abbildung 2.13: 
Arbeitsbereiche 

wechseln und 
speichern




