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Dateien verschieben und kopieren

Em 0

n Bildtools Abenteuer Irland
Start Freigeben Ansicht WVerwalten
i | - Extra groBe Symbole |[=] GroBe Symbale EEI (]~ Elementkontrollkistchen
MittelgroBe Symbaole Kleine Symbale = i E Dateinamenerweiterungen S
Navigationsbereich BE B: _  Sortieren |, Ausgewdhlte
- Lite DEtals T nach- [V Ausgeblendete Elemente  Ejemente ausblend
Bereiche Layout Aktuelle Ansicht Ein-/ausblenden
<« v » DieserPC » Bilder » Abenteuer Iland "Abenteuer Irla
[&=] Bilder
Abenteuer Irland
Bilder far Diashow
Cliffs of Connor Pass jpg Dingle Bay.jpg Dublin Castle jpg
Start Freigeben Ansicht Verwalten

5 Al hneid

D 06 ussehneiden 4 Verschieben nach = x Laschen =
- . Pfad kopieren

i - Kopieren nach =

Bilder

IEII Umbenennen

Dokumente
Desktop
Downloads
Dokumente
Musik

Bilder

B0 e 4= W@

Cliffs of Connor Pass jpg Dingle Bay.jpg Dublin Castle jpg Dublin Temple 4
Maoherjpg Bar.jpg

=)e )

Videos

Speicherort auswahlen...

n Mit den Elementkontrollkédstchen lassen sich Dateien einfacher markieren.

E Klicken Sie einzelne Dateien an, fiir mehrere Dateien halten Sie ({_) oder gedriickt.

B Im Startregister finden Sie die Symbole zum Ausschneiden oder Kopieren der Dateien.
Dateien und Ordner markieren Sie einzeln oder als Dateien-

sammlung und kopieren oder verschieben sie einfach tiber ihre
Symbole zwischen Ordnern oder Explorer-Fenstern.
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n HH Attes auswanien
UL -
5o Michts auswahlen
55 ancwahi umkehren E

Auswihlen
v~ & Bilder
=) M
. Abenteuer Irland
~ Bilder for Diashow
Cliffs of ‘Connor Pass.jpg Dingle Bay.jpg Dublin Castle,jpg Dublin Temple
Muherjpy Baijpy Start
%] % % * =, E h Ausschneiden
= A0 Pfad kopieren
An Schnellzugriff Kopieren Einflgen| _ _ .
anheften E Verkndpfung einfigen
Dublin.jpg Dunlog.jpg Irland Natur,jpg Muckross Jwischenahlage
Abbeyipg
BEFI Diistools  Bilder fur Diashow - o ®
Stast Freigeben Ansicht Verwallen ~ @
o+ L U & Ausscnneiden B st e a3 i ] Lo la i1 R ames suswshien
3 W= Tad kopieren 41 25 Wights auswanien
An‘sennelzugrt spicren ntugen [5] Verkbpting sinfogen | [@Kesieren BE=< Dildtools  Abenteuer Iriand - o x
Zwirbenetiage St Freigeben | Amsicht | Verwalten Q
& il » Dieser PC 5 Bilder 5 Bilder fir Diashow D N | (B ora grese syrmdole I Grote Symbeie . 1 %) E
&= Gider A 0] Hame m & Smbole JE Keine Symbale ”
3] Havigationsoereich B iste [EzomiE ] Akuele  Ein/  Optionen
| Abentever idand B _ » 2 e |7 Ansient= ausoiendens =
e Bereihe Layeut
Bilder fur Diashow [ Blue Lakejpg
| Ranbowpg A ||« Blder > Abenteuer Idand w & | “Bbenbeuer Idand” durchuchen 9

‘ 4 Downloads »~ Name Oaturn yp
I Desinop . EAIS) CHifs of Moherjpg  18.07.2015 2044 6-Datei
‘ B Desiacp A& ConnorPassjpg  18.07.2015 2044 1PG-Datei
-~ A E3 & Dingle Bayjpg 18.07.2015 20:43 IPG-Datei
| . A u Dublin Castlejpg 18072015 20048 1PG-Dates
-# Mach Bilder fur Diashow verschieben 1= Dublin Temple 8. 1207.2015 20:49 1PG-Datei
W £A/8 Dublingpg 18.07.2015 2047 PG-Datei
COOPNOMANRND O 000000000 &)L tuniocipy TBU2.2075 2045 JPG-Tates
= Bider EE Wand Naturjpy  1807.2015 2043 1PG-Dater
d Abenteusr idnnd EA) Muckross Abbey...  1807.2015 20442 1PG-Datel
1 Gildes Fsr Dinshow Bl Ringof Kemyjpg 18072015 2042 PG Datei

E] Wabhlen Sie Alles auswahlen, um alle Dateien im aktiven Ordner zu markieren, und
kopieren Sie die Markierung oder schneiden Sie sie aus.

E Wechseln Sie auf den Zielordner und fligen Sie die Dateien aus der Zwischenablage
in den Ordner ein.

E Sie kénnen Dateien auch einfach mit gedriickter Maustaste von einem Fenster
ins andere ziehen, halten Sie dabei die (Strg)-Taste gedriickt, wird es eine Kopie.

Zwischen Laufwerken werden Niitzliche Tastentricks:
Dateien beim Ziehen immer Datei(en) kopieren: (Strg)+(C]
kopiert, zwischen Ordnern Datei(en) ausschneiden:
verschoben. Mit geht es Datei(en) einfiigen:
umgekehrt.




~ @
& Verschieben nach XK Loschen - %Y i EA”ES BLsan e
- A 55 Nichts auswéhlen
opi = Meuer Eigenschaften
iraen =| Kopieren nach LUmbenennen e g < & ﬁE‘Auswahl umkehren n
Crganisieren Meu Offnen Auswihlen
Briefe v O "Briefe" durchsuchen y-l
[ Mame Anderungsdatum Typ Grd
A= Anmeldun .docx .05, : icrosoft Word-Dekument
1E| A ldung KITA.d 28.05.2013 19:34 Mi ft Word-Dok
M= Anmeldung Musikhochschule.doox .05, : icrosoft Word-Dekument
15| A ldung Musikhochschule.d 18.05.2015 22:13 Mi ft Word-Dok
M= Bri -Versicherung.docx (07. : icrosoft Word-Dekument
| Brief AXA-Versich g.d 19.07.2015 11:36 Mi ft Word-Dok
Mietvertrag.docx 19.07.2015 11:36 Microsoft Word-Dokument
Prospekt Workshop Excel fir Controller.docx 13.02.2014 12:30 Microsoft Word-Dokument
Serienbrief Einladung Geburtstag Emma.d...  30.02.2013 00:32 Microsoft Word-Dokument

v & | Versich| ® «

oo voooes a
ERreeeeenn

~ e

] Name Anderungsdatum Typ GroBe [L—J[UUIQ (3[4 815 9 Ii, o

(@8] s SPe--P

BriefAXA-\l’ersicherung.dou( 19.07.2015 11:36 Microsoft Word-D... 16 KB
B | v = Suchtools  versich - Suchergebnisse in "Briefe”
Start Freigeben Ansicht Suchen
B Aktueller Ordner E %Art' @Zuleizt ausgefahrte Suchvorgdnge - x
o N _D= Groke Erweiterte Optionen = ?‘

Dieser Anderungsdatum Dateipfad Suche

PC ,Q Erneut suchen in ~ - Q Andere Eigenschaften = H Suche speichern affnen schlieBen
Ort Verfeinern Optionen
« v JJ * Suchergebnisse in "Briefe” » v O wersich

n Klicken Sie in das Suchfenster des Explorers, um die Suche nach Dateien und/oder
Ordnern zu starten.

E Tragen Sie den Suchbegriff oder einen Teil davon ein. Windows 10 listet sofort alle
Fundstellen auf.

B In den Suchtools kénnen Sie den Suchort wechseln oder eine andere Eigenschaft der
Datei fiir die Suche angeben.

Die Suche nach Ordnern und Dateien kann zeitraubend sein.

Windows 10 unterstiitzt Sie mit einem passenden Werkzeug.
Geben Sie einfach ein paar Buchstaben in das Suchfenster ein
oder verfeinern Sie die Suche tiber die Suchtools.
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[ B

Kalender Leer [0 KB} Autoren
Kommunikation Sehr klein [0 - 10 KB) Tvp

Kontakt Klein (10 - 100 KB} MName
Dokument Mittel (100 KB - 1 MEB) Ordnerpfad
E-Mail GroB (1 - 16 MB) Markierungen
Feed Sehr groB (16 - 128 MEB) Titel

Ordner Riesig (> 128 ME) '

Spiel

Sofortnachricht

4 Zuletzt ausgefuhite Suchvorgange =
] Erweiterte Optionen =

[ suche speichem
Optioncn

(3 speichern unter "
E T2, Ignatz Schels » Suchvorgange » » 0 “Suchvorgange” durchsuchen @
Qrganisieren v Newer Ordner = - o
_ 0o X = W
& Links Mame Anderungedatum Typ
~ @ a LokaleBmstelle ., cocpaicherte Suche (2)
Musik
D Mey . Indigierte Orte 21020131651 Gespeicherte Suche
i Netmwedumgel S fperall FLILA013 1651 Gespeicherte Suche
OneDri
Suche & Onelve ~ Suchconnector (1)
schlieBen | Unelnve
B wint- (S 1-5-21- 1. 19.072015 11214 Sucheonnector
& SendTo
. v
Dateiname: | Alles 2u Versicherungen &
Dateityp: !Gﬁpﬁiﬂhﬂm&mher.mh-m |
Autoren:  Ignatz Schels g g
(4 Ordner ausblenden Speichen Abbrechen |

ﬂ Offnen Sie eine Liste und markieren Sie die passende Sucheigenschaft.

E Speichern Sie komplexere Suchaktionen mit Optionen/Suche speichern als Such-
vorgange.

E Ein Klick auf Suche schlielSen beendet die Suche, und Sie kehren zuriick zur

Ordner- und Dateiansicht. m

Verwenden Sie Platzhalter fiir Windows 10 indiziert die Orte, an
die Suche nach Dateien und denen gesucht wird. Das macht die
Ordnern: *.jpg findet alle Suche auf groRen Datentrdgern
Bilder, *.mp* findet MP3- und schneller. Unter Optionen/Erweiterte
MP4-Dateien und M*er Optionen kénnen Sie zusdtzliche

findet Meier und Maier. Orte indizieren.

HINWEIS




I = Bildtools Abenteuer Irland
Start Freigeben Ansicht Verwalten
S| A hneid - Ty ™ .
D "“ usschneiden & Verschieben nach ~ ) Lasc enZ| %
[w=] Pfad kopieren - 2
An Schnellzugriff Kopieren Einflgen _. . Kopieren nach = Eﬁ Umbenennen  Meuer Eigenschaften
anheften [£] verknipfung einfagen Ordner -
Zwischenablage Organisieren MNeu Offnen
« v » DieserPC s Bilder » AbenteuerlIrland ) "Abenteuer |
=3 Dieser PC 2
=] Bilder
Abenteuer Irland g
Bilder fiir Diashow
Bulgarien Cliffs of Conner Pass,jpg Dingle Bay.jpg Dublin Castlejpg
Eigene Aufnahmen Moherjpg

Datei lgschen X

N
a o Maéchten Sie diese Datei wirklich in den Papierkorb verschieben? ‘
J

o Cliffs of Moher,jpg
Elementtyp: JPG-Datei
Bewertung: Nicht bewertet
Abmessungen: 657 x 487
Grofe 136 KB

4 Verschieben nach H

[E Kopieren nach ~ léw Recycein
¥ Endgaitig 16schen

Organisiel
E Recycelbestdtigung anzeigen

[ | | e

n Um eine Datei oder einen Ordner zu l6schen, markieren Sie das Element im
Navigations- oder Dateibereich und klicken auf Léschen.

E Die Dateiinformationen werden noch einmal angezeigt, bestatigen Sie mit Ja, und
die Datei wird gel6scht.

B Mit dem Pfeil am Symbol Ldschen konnen Sie die Recycelbestdtigung ausschalten.

Loschen Sie Dateien und Ordner mit Vorsicht. Windows 10 hat
zwar zur Sicherheit einen Papierkorb eingebaut, aus dem Sie
Geldschtes wieder zurlickholen kénnen, aber was aus dem Papier-
korb geléscht wird, ist unwiederbringlich verloren.
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< 5—»@&- @

Wiederherstellen
Cli -
Moh Ausschneiden
Laschen
Eigenschaften

a | + | Papierkorb

Start Freigeben

Ansicht Verwalten Verwalten a e

4 F of

Papierkorb Eigenschaften
leeren  des Papierkorbs  wiederherstellen

Verwalten

4 lal » Papierkorb

ﬂ Videos

a 05(C)

- Volume (0:)

- SYSTEM (E)

= HP_TOOLS (F)

43 BD-ROM-Laufwerk (G:)

1Element 1 Element ausgewahlt (136 KB)

Alle Elemente  Ausgewdhlte Elemente

Wiederherstellen

Papierkorbtools Bildtools - O x

B

wiederherstellen

v 0 "Papierkorb” durchsuchen 2

ﬂ Offnen Sie per Doppelklick auf das Symbol auf dem Desktop den Papierkorb.

E Hier finden Sie alle geléschten Dateien. Markieren Sie eine Datei mit der rechten

Maustaste, ...

E ... und wdhlen Sie Wiederherstellen, um die gel6schte Datei zurlickzuholen.

Niitzliche Tastenkombinationen:
verschiebt die Datei in den
Papierkorb, (& J+(Entf] I6scht die
Datei sofort ohne Verschieben in
den Papierkorb.

Klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf das Papierkorb-
symbol und wéhlen Sie Papier-
korb leeren, um alle (tempordr)
geldschten Dateien zu entfernen.




ZIP-Dateien und komprimierte Ordner

Bildtools Abenteuer Iland
n Freigeben Ansicht Verwalten
o g1 (&) Auf Datentriger brennen Hans Mustermann s
[ Drucken Andl Schels r —
Fieigabe E-Mail | ZIP _ Fieigabe | Enweilerle
= Fax 8} Bestimmte Personen... |~ paangen | sicnernelt
Senden Freigehen fiir
= O » Dieser PC » Bilder » Abenteuer Idand B
[ Dieser PC @
[i=| Bilder
1 Desktop
5| Doku it . N - - .
3 clumente Connor Pass.jpg Dingle Bay.jpg Dublin Castlejpg
¥ Downloads
E % iCloud-Fotos
b Musik
B Videos
e 05(C) Dunloe,jpg Irland Maturjpg Muckross
Abbey.jpg
= Volurme (D7)
Eipns Tools fr kforimierte Ordnes  Irland Bilderzip - U *
start Freigeben Ansicht hieren ~ @
b R Columente [l oeseop |- 0
ds [ nte b Musik - i
Alle
N #vtranieren
Extrahicren nach
<« w A [E s DieserPC 5 Bilder » Abenteuerirand 5 Irland Bilderzip v @ | Irand Bilderzp” durchsuchen P o
P
18 Dieser PC A Name Typ Komprimiente GioBe  Kennwor
= Bilder B CHifs of Moherjpg IPG-Dales 137KR  Nein
abenteuier ifand B Connor Passipa IPG Dotei B6KB Mein . o
7 Ifand Bilderzip [& Dingle Bay,jpg IPG-Datei I21KE  Mein
Bilder Fir Drashow & Dublin Castlejpg IPG-Datei 82KB MNein
Bulgarien & Dublin Temple Baripq PG Datei 14KB  Mein
Dublin,j 1PG-Dat KB N ]
Tigene Aufnshmen & Dubiinjpg “ o -
fotul & Dunluejoy IPG-Dalei 100KB  Mein Irland Bildedzip
utuhia & Irland Maturspg PG Dater WOKE Nein
Gespeicherte Bilder & Muckross Abbey jpg IPG-Datei B1KB  Mein
iPhane Bilder & Ring of Keryjpg IPG-Datei 120KD  MNein
15
s v o«
10 Elernente

n Markieren Sie alle Dateien, die Sie in ein ZIP-Archiv packen wollen, und wéhlen Sie
Start/Freigeben/ZIP.

B] Die ZIP-Datei wird sofort erstellt. Andern oder bestatigen Sie den Archivnamen,
angeboten wird der Dateiname der zuletzt markierten Datei.

B Offnen Sie das ZIP-Archiv per Doppelklick auf das Symbol. Die Dateien werden im
Vorschaufenster angezeigt.

ZIP-Archive sind Spezialordner, in denen Dateien komprimiert
archiviert werden. Nutzen Sie sie, wenn Sie groBe Datenmengen
kompakt in einem Paket brauchen, um sie beispielsweise per
Mailanhang zu versenden.
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|_|!| I |_|!| = | Tools fir komprimierte Ordner E
Start Freigeben Ansicht | Extrahieren L
[&=] Bilder Dokumente [l Desktop - %I "4 17% abgeschlossen — e
* Downloads Dokumente J_'i_ Musik - — E
=] Bilder g\u’ideos = )d:rguieeren 10 Elemente werden von Irland Bilder.zip nach Bilder fir Diashow kopiert
I — 17% abgeschlossen 1 x

4 Geschwindigkeit: 91,1 KB/s

Mame: Connor Pass.jpg
Irland Bilder.zip Restdauer: Berechnung...
Verbleibende Elemente: 9 (817 KB)

IE\:I Weniger Details

< ,_g}, ZIP-komprimierte Ordner extrahieren

Wihlen Sie ein Ziel aus und klicken Sie auf "Extrahieren”. E

Dateien werden in diesen Ordner extrahiert:

C:\Users\|gnatz\\Pictures\Abenteuer Iland\Irland Bilder | | Dulchsuchen..*ﬂ
[4] Dateien nach Extrahierung anzeigen

Exrahicren | Abbrechen |

ﬂ Um ein ZIP-Archiv zu entpacken, wahlen Sie Tools fiir komprimierte Ordner/
Extrahieren.

E Wabhlen Sie Durchsuchen und markieren Sie den Zielordner oder legen Sie einen neuen
Ordner an.

E Mit Extrahieren werden die Dateien aus dem ZIP-Archiv in den Zielordner

entpackt. m

Das Internet bietet weitere und Gezippte Dateien werden Komprimieren: Mit der
bessere ZIP-Programme, die auch nicht geldscht. Dateien in Komprimierung in ein ZIP-
Formate wie WinRAR unterstiitzen: einem ZIP-Archiv kénnen Archiv wird der Dateiumfang
www.zip.de aber nicht bearbeitet auf das optimierte Minimum
www. 7-zip.com werden, sie miissen vorher | verringert.

www.winrar.com entpackt werden.
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Apps, Programme und Dateien

~
m MName Anderungsdatum Typ Grofe

Anmeldung KITA.docx 28.05.2013 1%:54 Microsoft Word-Dokument 52
Anmeldung Musikhochschule.docx 18.05.2015 22:13 Microsoft Word-Dokument 651
n BriefAXA-Versicher' nadacy 1507 905 136 Microsoft Word-Dokument 16

Einladung Geburtsta Offnen Microsoft Word-Deokument 25
Mietvertrag.docx Bearbeiten Microsoft Word-Dokument 16
Prospekt Workshop Meu Microsoft Word-Dokument 14

Drucken

T-Zip >

Offnen mit > | [ Microsoft Word

Freigeben fiir > Microsoft Word

Vorgangerversionen wiederherstellen Andere App auswahlen

Wie soll diese Datei gedffnet werden?

Diese App weiterhin verwenden

W g Microsoft Word

Weitere Optionen
Apps

E Microsoft Word B
Deinstallieren,

Im Store nach einer App suchen N Standardwerte, optionale

) Funktionen
Fditer /

Internet Explorer
2 g

=N e
| Immer diese App sum Offnen von _docx-
Daleien verwenden
oK

n Um eine Datei mit einem bestimmten Programm zu &ffnen, nutzen Sie das Kontext-
menu der rechten Maustaste.

E Bestimmen Sie die App (das Programm) und halten Sie die Einstellung als Standard fest.

B Fir eine gezielte Kombination zwischen Dateityp und App oder Programm aktivieren
Sie Einstellungen/System im Startmend.

Die Fotos-App zeigt Fotos an, die Video-App spielt Videos ab.
Welche Dateitypen den einzelnen Apps und Windows-Programmen
zugeordnet sind, kdnnen Sie gezielt fiir einzelne Dateien oder
ganze Dateilisten festlegen.
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& sansee Standard-Apps

Einstellung suchen B ‘ E-Mail

n .
£ Apps & Features Karten

<y| iS5 Standard-Apps Karten
i Offline-Karten

0% Outlook 2016

=

Musikplayer
[ Apps fir Websites
Graove-Musik
R Videowiedergabe
Bildanzeige
BN e e
E @ Standardeinstellungen nach App festlegen ‘ E
Standardprogramme festlegen |
. 3D Builder
@ Standard-Apps nach Dateityp auswéhlen
. Adobe Acrobat Reader DC
mp2v S Windows Media Player
Filmelip e
Jmp3 N Groove-Musik
PO o B e
Dateityp
\mp4 Filme & TV Standard-App @ Adobe Acrobat Reader DC
MP4-Datei I
mpdv F— Dateityp- und Protekellzuerdnungen
MPaV-Date acrabatsecuritysettings + Standard wahlen
Adobe Acrabat Security Settings Docu...
mpa | Groove-Musik ™
MPA-Datei Adobe Acrobat Forms- Dokument App auswihlen
.mpc GOM Player el
GOM Mediendateil,mpe) Adobe Acrobat Document

ﬂ Unter Standard-Apps finden Sie die Dateizuordnungen zu den Windows-10-
Standard-Apps.

E Wihlen Sie Standard-Apps nach Dateityp auswdhlen, erhalten Sie alle Dateitypen und
kénnen diesen Apps zuweisen.

E Waéhlen Sie Standardeinstellungen nach App festlegen, werden alle Apps
aufgelistet und Sie kdnnen diesen die Dateitypen zuweisen. m

Hier finden Sie auch die Andern Sie mit diesen Einstellungen
Zuordnung des Standard- ungewollte Datei-App-Zuordnungen,
browsers und des Standard- die oft von zusatzlich installierter
E-Mail-Programms. Software stammen.

HINWEIS






