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Format Entwurf

Formeln fir Pythagoras

Auf der Registerkarte Einfiigen finden Sie die Schaltfliche Formel.
Das hier Angebotene kdnnen Sie jedoch fiir eine Berechnung nicht
gebrauchen. Diese Formeln dienen nur der Darstellung.

1 P> Holen Sie die Registerkarte Einfiigen in den Vordergrund.
2 P> Aktivieren Sie die Schaltfliche Formel.

3 P> Wihlen Sie eine Darstellungsform aus.

4 > Ein Textfeld mit der entsprechenden Formel erscheint. Klicken
Sie in das Textfeld, kdnnen Sie Eingaben in den Formeln tatigen.

5 P> Wenn das Textfeld aktiviert ist, erscheinen, abhéngig von der
eingefligten Formel, die Registerkarten Zeichentools/Format
und Formeltools/Entwurf.

6 P> Immer, wenn Sie das Textfeld anklicken, werden die Register-
karten eingeblendet.

Eine Funktion wird immer folgendermaBen darge-

stellt: =FUNKTION()



SUMME, MIN, MAX, MITTELWERT

Die Funktionen SUMME, MIN, MAX, MITTELWERT sind lhnen be-
stimmt bekannt und gehdren zum Einsteigerwissen. Sie finden sie in
der Registerkarte Start oder Formeln.

4 > Aktivieren Sie die Zelle, in der das Ergebnis stehen soll. Offnen
Sie in der Registerkarte Start die Auswahl liber die Schaltfliche
AutoSumme.

2 P> Wihlen Sie entsprechend eine Funktion aus. Gleichgiiltig, wel-
che Sie wahlen, die Vorgehensweise ist immer die gleiche.

3 P> Markieren Sie mit gedriickter linker Maustaste den Bereich, der
ausgewertet werden soll.

Sobald Sie bestétigen, wird das Ergebnis angezeigt.

Die Funktionen funktionieren nur eingeschrankt, wenn sie Fehlerwerte, leere
Zellen, Filter oder Teilergebnisse beriicksichtigen miissen. In Excel steht Ih-
nen die Funktion =AGGREGAT]() zur Verfiigung, die solche Funktionsproble-
me - allerdings nur fiir die Berechnung von Spalten - I6st. Beachten Sie dazu
auch Seite 275.

Dafiir ist Excel da: Formeln und Funktionen

Manchmal geht es schneller, als man denkt. Kein
Problem, wenn es immer dieselbe Funktion ist. So ermittelt Excel

in Tabellen schnell die Ergebnisse. Sie brauchen nur die Tabelle
einschlieBlich Ergebniszellen zu markieren und die Funktion zu
aktivieren.

21 Ao O

Z Summe

» o

——Mittelwert
Anzahl

Weitere Funktionen...

-Januar Februar Marz

Berlin 12.000 15.000 18.000 Summe 185.000
Hamburg 11.000 16.000 19.000 Maximum 19.000
Oberhausen 13.000 17.000 17.000 Minimum 11.000
Minchen 14.000 18.000 15.000 Durchschnitt =MI'I'I'ELWERT(D5:F§)

MITTELWERT (Zahil; [Zahi2} )

3
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Den Funktionsbereich erweitern (1)

Was ist eigentlich, wenn Sie Informationen in einer Tabelle erwei-
tern? In diesem Beispiel kdnnte das der Monat sein. Die Funktion
muss nicht jedes Mal neu eingegeben werden, sondern Sie erwei-
tern den angegebenen Zellbereich.

4 > Kilicken Sie doppelt in die Zelle, in der die Funktion steht. Der
Zellbereich, auf den sich die Funktion bezieht, wird angezeigt.

2 P> Bewegen Sie den Mauszeiger auf den rechten blauen Eckpunkt

3 D> Erweitern Sie mit gedriickter linker Maustaste den Zellbereich.
Sobald Sie die Maustaste loslassen, wird das Ergebnis der Funk-

des markierten Zellbereichs.

tion automatisch angepasst.

1

_ Januar Februar Marz
Berlin 12.000 15.000 18.000 Summe |=SUMME(D5_:F8}
Hamburg 11.000 16.000 19.000 Maximum SUMME (Zah!1; [Zah!2]; ..)
Oberhausen 13.000 17.000 17.000 Minimum 11.000
Miinchen 14.000 18.000 15.000 Durchschnitt 15.417
2

3
__Januar Februar Marz April
Berlin 12.000 15.000 18.000 15.000|Summe =SUMME§D5_:GSﬂ
Hamburg 11.000 16.000 19.000 16.000|Maximum 19.000
QOberhausen 13.000 17.000 17.000 17.000 |Minimum 11.000
Minchen 14.000 18.000 15.000 18.0001Durchschnitt 15.417

154
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Dafiir ist Excel da: Formeln und Funktionen

Den Funktionsbereich erweitern (2)

. T . .. Datei  Start Einfi en‘

Noch schneller und leichter geht es, wenn Sie die Tabelle/Liste fr ‘ —_— ’ @ @
Excel als Tabelle formatieren. Damit weiB Excel, wenn Sie in benach- .i 2 B ' c1formatvoriagen
barten Zellbereichen etwas eintragen, dass Sie lhre Tabelle erweitern el

mochten. Automatisch werden die Funktionen, die sich auf diesen ~ |==m—m—== ===—== ===

Zellbereich beziehen, angepasst. | ZZZIZZ IZIIZIZ ZZIZC

1 P> Klicken Sie in eine beliebige Zelle innerhalb der Tabelle/Liste. g g g g g === |T====
Aktivieren Sie die Registerkarte Start.

2 P> Wihlen Sie tiber die Schaltfliche Als Tabelle formatieren eine
Darstellungsform aus.

Januar Februar Marz
3 > Bestitigen Sie den Zellbereich mit der Schaltfliche OK. Beach- iBerlin 12.000 13.000 18.000
. . . - . iHamburg 11.000 16.000] 19.000
ten Sie, ob die Tabelle eine Uberschrift hat. iobemausen 13.000 17.000 17.000
iMinchen 14.000 18.000 15.000
4 > Sobald Sie Informationen neben bzw. unterhalb der Tabelle | At Tabelle formatieren rox
angeben, erweitert Excel automatisch den Bereich. Zahlen, die o st die sien Fir dhe Tabelle? _ |
. . =§C54:5750 = |
nun eingegeben werden, werden in den entsprechenden Funk- 2] Tabelle hat Uberschrten
tionen berticksichtigt. 3 - =l

Die Formatierung der Tabelle heben Sie wieder auf, indem Sie eine Zelle inner- | 4
halb der Tabelle aktivieren und in der Registerkarte Tabellentools/Entwurf auf Umsatze [ Januar B Februar EMarz Bl Ap -

die Schaltflache In Bereich konvertieren klicken. Fiir den Befehl Als Tabelle m'rme 13;333 }‘;’;383 }S;gggi ﬁ:’:{:‘im ’?3;833
formatieren kdnnen Sie auch die Tastenkombination (Strg)+(T) driicken. W 13.000 10300 11000, ;'S'L"rl'ﬂil'inm o
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2——Umsalz - fr | 2000
A B C D

1
2 Adam 2.000 €
i Bach | 3.000 € |Maximum i
4 Zimmermann 5.000 €
5 =
6

- X v —MAX(Umsatz

B C

Adam
Bach

MAX(Zahl1; !Zahl2 a0 E

2.000 €
3.000 € |Maximum tzi E'—
Zimmermann 5.000 €

~ J | =MAX(Umsatz)
B C D
Adam 2.000 €
Bach 3.000 € Maximum
Zimmermann 5.000 €

5.000 €+

Formeln mit Zellbereichen eingeben

Formeln konnen Sie lber die Tastatur in der Bearbeitungsleiste ein-
geben, und dabei helfen Zellbereiche, die Sie auch benennen kénnen.

1 P> Markieren Sie den entsprechenden Zellbereich.
2 P> Klicken Sie in das Namenfeld und tippen Sie den Namen des

Zellbereichs ein. Bestatigen Sie mit der (<) Taste. Der markier-
te Zellbereich hat nun einen Namen, den nur er hat.

3 P> Aktivieren Sie die Zelle, in der die entsprechende Funktion ein-
gefligt werden soll.

4 ) Klicken Sie in die Bearbeitungsleiste und geben Sie eine Funk-
tion ein, hier zum Beispiel das Maximum.

5 }Markieren Sie nicht - wie sonst - den Zellbereich, sondern tip-
pen Sie den Namen des Zellbereichs zwischen den Klammern

() ein.

6 P> Sobald Sie bestatigen, wird das Ergebnis fiir den genannten
Zellbereich eingefiigt.

Namen von Zellbereichen bearbeiten Sie in der Re-

gisterkarte Formeln iiber die Schaltfliche Namens-Manager.




1, 2, 3, ... Zellen zahlen

Wenn Sie in der Registerkarte Start die Auswahl der Schaltflache
AutoSumme 6ffnen, erhalten Sie neben den bekannten Funktionen
SUMME, MITTELWERT, ANZAHL, MAX und MIN noch die Moglich-
keit, die Funktion ANZAHL zu starten.

Die Funktion ANZAHL() zahlt nur Zellen, die Zahlen enthalten. Sie be-
rlicksichtigt also keine Zellinhalte mit Texten.

Aktivieren Sie die Zelle, die die Anzahl von Zellinhalten anzeigen soll.

1 P> Offnen Sie die Auswahl iiber die Schaltfliche AutoSumme und
starten Sie die Funktion Anzahl.

2 > Geben Sie den auszuwertenden Bereich an und bestatigen Sie.

2: Ao )

Dafiir ist Excel da: Formeln und Funktionen

Die Funktion ANZAHL2 () beriicksichtigt dagegen Zellen, die nicht leer sind.
Diese finden Sie im Funktions-Assistenten (sieche auch den nachfolgenden
Abschnitt »Den Funktions-Assistenten starten«).

Funktion auswahlen:

AMORLINEARK ~
AMNZAHL

AMNZAHLLEEREZELLEN

ARABISCH

ARBEITSTAG

ARBEITSTAG.INTL

ANZAHL2(Wert1:Wert2:...)
Zzhlt die Anzahl nicht leerer Zellen in einem Bereich.

2. Summe Umsatze BJanuar B Februar B Marz
Mittelwert Berlin 12.000 15.000 18.000 20.000|Summe 185.000
1__ Anzahl Hamburg 11.000 16.000 19.000 25.000| Maximum 19.000
= Oberhausen 13.000 17.000 17.000 10.000] Minimum 11.000
Max Miinchen 14.000 18.000 15.000 19.000, Durchschnitt 15.417
Min Anzahl Umsatze 16

Weitere Funktionen... é
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Den Funktions-Assistenten starten

4 > Funktionen gibt es eine Menge ... und auf alle einzugehen,
wiirde sicherlich zu weit gehen. Das erkennen Sie auch an der
Vielzahl der Funktionen in der Registerkarte Formeln. Dazu
bestehen mehrere Méoglichkeiten, Funktionen zu starten.
Hier sind nur einige erwdhnt.

2 }Es gibt einen Funktions-Assistenten, der Ihnen bei der Erstel-
lung der Funktion helfen soll. Sie starten ihn mit einem einfa-
chen Mausklick.

3 P> In der Registerkarte Start kdnnen Sie aber auch den Funktions-
Assistenten starten. Offnen Sie hier die Auswahl bei der Schalt-
fliche AutoSumme und klicken Sie Weitere Funktionen an.

4 ) sobald Sie das Gleichheitszeichen (=) und den Anfangsbuch-
staben einer Funktion eingeben, zeigt lhnen Excel sdmtliche
Funktionen mit diesem Buchstaben an. Geben Sie weitere
Buchstaben ein, selektiert Excel weiter.

5 > Sie kénnen aber auch die Funktion in die Bearbeitungsleiste tip-

pen: Zdhlenwenn(. Dann starten Sie den Funktions-Assistenten
Uber die Schaltflache fx.

Sie starten den Funktions-Assistenten ebenfalls, in-

dem Sie die Tastenkombination (£_J}+F3) driicken.

Dalei  Start  Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Hilfe  Power Pivot O Was mdchlen Sie lun?
fi Z AutoSumme ~ [Z Logisch - EI Nachschlagen und Verweisen ~ ° @ Namen definieren - E]u_-,Spur zum Vorganger % Formeln anzeigen
Fu‘nmm EI Zuletzt verwendet = Text~ @ Mathematik und Trigonometrie ~ Narmens- <2 In Formel verwenden ~ r"i'aSpur zum Nachfolger A Fehleriiberpriifung =
einfiigen Hnanzmathematik ~ Datum u. Uhrzert ~ Mehr Funktionen ~ Manager @Aus Auswahl erstellen F)} Preile entfernen - @ rormelauswertung
Funktionsbibliothek Definierte Namen Formeldberwachung
> - Ao @ & ZAHLENWENNS
3 () ZAHLENWERT
Summe —
() FEICHEN
Mittelwert #) zene
(#o) zEnEn - =
Anzahl &z X & Jr | =Zahlenwenn( ‘
Max ) zemwert
h #) zeuLE
Min & ams
. : &) 7nssaT?
3—— Weitere Funktionen... (F2) ZINSTERMNZ ]
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Dafiir ist Excel da: Formeln und Funktionen

Funktionen starten g 1 3
Funktionen sind beim Funktions-Assistenten in Kategorien eingeteilt. Funktion einmgﬂ ? X
Dabei muss man allerdings wissen, in welcher Kategorie die gesuchte BT S

Funktion eingeordnet ist.

3 . . . ) Kategorie auswahlen: | Zuletzt verwendet ~
4 D> Unter Funktion suchen geben Sie Suchworter ein. Excel springt Emofohien —
. . . . . Funktion auswahlen:
automatisch in die Kategorie Empfohlen und schldgt lhnen Funk- T R—
~
tionen zum eingegebenen Suchwort vor. MITTELWERT Finanzmathematik
WENN Datum & Zeit
HYPERLINK Math. & Trigonom.
) . . . X i ANZAHL Statistik
2 }Unter Kategorie auswéhlen wéhlen Sie die Kategorie. MAX Nachschlagen und Verweisen
SIN Datenbank W
SUMME(Zahi1;Zah12; E;k
3 D> Bei Zuletzt verwendet werden die Funktionen angezeigt, die Summiert die Zahlen if informationen v
Sie zuletzt aktiviert haben. Dazu miissen diese jedoch mindes-
tens einmal gestartet worden sein.
Hilfe fiir diese Funktion oK | | Abbrechen

4 V> unter der Kategorie Alle finden Sie sdmtliche Funktionen von
A bis Z sortiert.

Kategorie auswahlen: ‘Ale

Funktion auswahlen:

5 }Um Funktionen schneller im Funktions-Assistenten zu finden,
brauchen Sie lediglich den Anfangsbuchstaben einzutippen. Kli-
cken Sie zum Beispiel in der Kategorie Alle auf die erste Funk-

ABRUNDEN

tion und geben Sie ein A ein, springt Excel zu der ersten Funk- ABS

. . . . ACHSENABSCHNITT
tion, die mit A anfangt. ADRESSE
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Hilfen beim Funktions-Assistenten

Eine Beschreibung der Funktion erkennen Sie, sobald Sie eine Funk-
tion angeklickt haben.

4 > Mmit einem Doppelklick starten Sie die Funktion schnell. Oder
Sie starten eine Funktion, indem Sie diese anklicken und mit
der Schaltfliche OK bestétigen.

2 P> Sie kénnen sich aber auch iiber Hilfe fiir diese Funktion zu-
ndchst die Hilfe durchlesen.

3 P> Hier wird Ilhnen angezeigt, was diese Funktion ausfiihrt und
welche Bedingungen erfiillt werden mssen.

4 » Die Syntax (Aufbau der Funktion/Formel) wird Ihnen anhand
einiger Beispiele erklart.

Eine Formel hat einen bestimmten Aufbau, eine Syntax. Zuerst folgt der Name
der Funktion. In Klammern werden Priifungen und Anweisungen ge-
schrieben, die jeweils durch ein Semikolon (;) getrennt werden. Angaben in
Anfiihrungszeichen wie "Budget iiberschritten” sind Texte. Die Angabe ohne
Text in GénsefiiBchen "" soll bewirken, dass nichts ausgefiihrt wird.

(m} *
BE WENN-Funktion - Office-Suppor X =
C @ hitpsysupportofficecom/de defarticle.. ¥  [§] (]

oL () teh stimme 2u, dass ciese Seite Cookies fur Analysen, personalisierte Inhale und v

Bescheviben Sie kuez, wars Sie tun mochten, und Kidken Sie dana auf 08 oK Werbung verwendel.

Erfahren Sis mahr

Eategorie auswahien: | Zuletrt verwendet i WENN(Priifung;Dann_Wert;[Sonst_Wert])

Funktion awowihien e g P e
i = | el m Microsoft W L Beispiel:
' | DamAx B

b S— Office = =WENN(A2>B2;"Budget Gberschritten”"OK")

SLMME .

MAITTELWERT » =WENN(A4=500:B4-A4;"")

| HvPERLME vi ormoln und Funktionen

WENN(Wahrhaitstest Wert_wenn_wahr:Waert_wenn_falsch)
Gkt emen Wahrheitstest an, der duechgetihrt werden soll.

Hilfe e chesi: Fumkhion oK

Tabelle1 @

Abbrechen

WENN (Funktion)

Dic WENN-Funiktion ist eine der am haufigsten verwendeten Funktionen in
EExcel. Sie ermiglicht den logischen Vergleich zwischen einem Wert und einem
erwarteten Wert. In ihrer einfachsten Form besagt die WENN-Funktion
Folgendes:

%

= WENN[ein Wert wahr ist, tue dieses, andernfalls tue etwas anderes)
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2ahlen, wenn das so ist

Die Funktion ZAHLENWENN () zéhlt (wie der Name es schon sagt) nur
dann, wenn ein bestimmtes Kriterium zutrifft. Hier sollen als Beispiel
die Umsétze ausgewertet werden. Es wird die Anzahl der Zellen, deren
Umsatz groRer als 20.000 ist, aufgefiihrt.

4 > Kilicken Sie die Zelle an, in der die Funktion eingetragen wer-
den soll.

2 P> Tippen Sie Zéhlenwenn( und starten Sie den Funktions-Assis-
tenten.

3 P> Geben Sie den Auswertungsbereich ein.

4 P> Geben Sie die Bedingung (Suchkriterium) ein.

Januar Februar Marz

12.000 15.000 18.000
11.000 16.000 19.000
13.000 17.000 17.000
14.000 18.000 15.000

Wie viele Umsatze sind Gber 20,0007 |;>20.000j I

Funktionsargumente K X

ZAHLENWENN

[
Bersich D58

Suchkriterien | 220,004

Ziihlt die michtleeren Zellen eines Bereichs, deren Inhalte mit den Suchksiterien dbereinstimmen.

Suchkriterien st das Suchknterum als Zahl, Formel oder Text, das festlegt, welche Zellen gez3hit werden.

Formelergebnis =

oW o

"

o

witfie far diese Funktion

Dafiir ist Excel da: Formeln und Funktionen

5 P> Bestitigen Sie mit der Schaltfliche OK.

> GroRer 21, 22, 23, ...
>= GroRer gleich 20, 21, 22, ...
< Kleiner 19, 18, 17, ...
<= Kleiner gleich 20, 19, 18, ...

Allerdings kénnen Sie mit der Funktion ZAHLENWENN () keine Zellinhalte als Be-
dingung angeben (wie hier: Zahle die Umsétze, die liber dem Durchschnitt liegen).

Blenden Sie Formeln und Funktionen schnell ein und
aus: Sie konnen dazu in der Registerkarte Formeln auf die Schalt-

fliche Formeln anzeigen klicken oder die Tastenkombination

(Strg)+&_J+() driicken.

’x v f =Zéh|enwenn(—’—2
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