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o Fiir den Zugriff auf wichtige Speicherorte auf Ihrem Mac klicken Sie in der Mendileiste des
Finders auf Gehe zu und wéhlen anschlieBend den gewlinschten Speicherort aus.

0 Entscheiden Sie sich fiir den Speicherort Computer, so erhalten Sie einen Uberblick iiber die
auf Ihrem Mac zur Verfligung stehenden Laufwerke.

e Fir jeden Benutzer auf Ihrem Mac werden verschiedene Benutzerordner angelegt, in denen
die eigenen Dateien gespeichert werden. Wéhlen Sie den Speicherort Benutzerordner, um
auf diese Ordner zuzugreifen.

< WISSEN

Speicherorte sind die Laufwerke und Ordner, die der Speicherung lhrer Daten - in Form
sogenannter Dateien - dienen. Achten Sie von vornherein darauf, Ihre Dateien am richtigen
Speicherort einzuordnen, damit spater, wenn Sie viele Dateien gespeichert haben, kein Chaos
eintritt. Auf dieser Doppelseite lernen Sie einige wichtige Speicherorte kennen.
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o Den Speicherort Netzwerk kennen Sie bereits aus Kapitel 3 - hier greifen Sie auf freigegebene

Dateien anderer Computer im Netzwerk zu.

(5]
(6]

ner Downloads abgelegt.

Am Speicherort Programme (Sie kennen ihn
Ihrem Mac installierten Apps aufgefiihrt.

-o- TIPP

Sie mochten den gerade gedffneten
Speicherort der Seitenleiste hinzufiigen?

Driicken Sie hierzu die Tastenkombination

Dateien, die Sie aus dem Internet auf den Mac herunterladen, werden standardmaBig im Ord-

bereits aus Kapitel 2) werden alle auf

Ende

& HINWEIS

Als fortgeschrittener User werden Sie
spater auch hin und wieder auf den
Systemordner Library zugreifen wollen.
Halten Sie in Schritt 1 zusatzlich die
(option | -Taste gedriickt, um diesen einzu-
blenden.




Dateiinfos einblenden
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#3 Alias erzeugen
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< > Bilder

e IMG_3497.JPG
s IMG_3504.JPG

9 ™ IMG_3664.JPG
i IMG_38%1.UPG

#= IMG_3899.JPG

o Waéhlen Sie im Finder mit einem Doppelklick den Speicherort aus, an dem sich die Datei be-
findet, zu der Sie Informationen aufrufen mochten.

9 Klicken Sie die Datei an, um sie auszuwéhlen.

e Nun klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol '+« und wéhlen im Menii Informationen.

WISSEN

Manchmal benotigen Sie Informationen zu einer Datei oder Sie mochten diese mit Kommen-
taren oder Zugriffsrechten versehen. Kein Problem: Zu jedem Element im Finder lasst sich das

Fenster Informationen einblenden, in dem Sie Informationen und Optionen erhalten. Lernen
Sie das Fenster Informationen auf dieser Doppelseite kennen.
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@ © ® - Infos zu: IMG_3664.JPG

~ IMG_3664.JPG 8,5 MB
. . = Infos zu: IMG_2664.JPG = Geindert: Samstag, 17. Mai 2025 um 15:48
Thailand
IMG_3664.JPG 8,5 MB
Gedndert: Samstag, 17. Mai 2025 um 15:48
O Ne ues Tag ,Thailand” erstellen
Tags ...
90 0000
W in: ™ HU = Benutzerinnen
Allgemein: philipkiefer « Bilder
Art: JPEG-Bild Erstplit: Samstag, 17. Mai 2025 um 15:48
GréBe: 8.460.202 Byte (8,5 MB auf Gesndprt: Samstag, 17. Mai 2025 um 15:48
dem Volume)
Ort: Macintosh HD - Benutzer:innen »
philipkiefer » Bilder i
Erstellt: Samstag, 17. Mai 2025 um 15:48 9[99/ %) 9] 99 5] 5 -
Gedindert: Samstag, 17. Mai 2025 um 15:48 & S o o] 9] o 9| 9]
LUOUUUUL
Formularblock Em s
Geschiitzt
* Weitere Informationen: * Teilen & Zugriffsrechte:
» Name & Suffix: Du kannst lesen und schreiben
© Kommentare: X
. Name Zugriffsrechte
© Offnen mit:
Vi hau: @ philipkiefer (lch)  Lesen & Schreiben ¢
orsenau: 222 everyone Keine Rechte =
il z s .

+ - @ ~

o Das Fenster Informationen wird eingeblendet. Klicken Sie auf den nach rechts weisenden
Pfeil >, um einen Abschnitt einzublenden, bzw. auf den nach unten weisenden Pfeil v/,
um einen eingeblendeten Abschnitt wieder auszublenden.

6 Sie kdnnen direkt im Fenster Informationen verschiedene Angaben machen, zum Beispiel
wie hier die Datei taggen.

6 Fir manche Anderungen sind Administratorrechte erforderlich. Um diese zu erhalten,
klicken Sie rechts unten im Fenster Informationen auf das Symbol [ und bestétigen Ende
mit lhrem Benutzerpasswort bzw. auf einem MacBook mit Touch ID.

TIPP o~ TIPP

Wenn Sie ein Element mit der rechten Das Fenster Informationen kénnen Sie
Maustaste bzw. bei gedriickter -Taste auch per Tastenkombination aufrufen:

anklicken, erhalten Sie die Optionen, die Driicken Sie dazu die Tasten [command |+ 1].
Sie auch unter dem Symbol Bl finden.




SK[/B Fiir die schnelle Ubersicht

Start (1] Q

< > Bilder B=EODR By O QO &
[
Name ~  Anderungsdatum Grofle Art
wi IMG_3497.JPG 04.05.2025, 12117 2,9MB JPEG-Bild
s IMG_3504.JPG 04.05.2025, 17:16 9,1MB JPEG-Bild
@ IMG_3664.JPG 17.05.2025, 15:48 8,6 MB JPEG-Bild
B IMG_3831.JPG 03.06.2025, 05:59 7,1 MB JPEG-Bild
= IMG_3899.JPG 3:44 JPEG-Bild
Bk IMG_3914.JPG 03.06.2025, 13:54 2,7 MB JPEG-Bild

Gi  E% Neuer Ordner
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Offnen mit >

In den Papierkorb legen e

Informationen

Umbenennen

LMG_3899.JPG" komprimieren o iIMG 3899 JPG
Duplizieren i

e B N0 &

Alias erzeugen
9 ® Ubersicht
k

® Kopieren

Waéhlen Sie eine Datei durch Anklicken aus und entscheiden Sie sich in der Mentileiste fir das
Symbol ==+ Alternativ wihlen Sie ein Bild aus und driicken dann einfach die Taste __Leer .

©

Im Menii wihlen Sie nun den Eintrag Ubersicht.

©

Das Ubersichtsfenster wird geéffnet. Wiinschen Sie eine Darstellung im Vollbild, klicken Sie
links oben im Fenster auf das Symbol @.

WISSEN

Um auf die Schnelle Einblick in eine Datei zu erhalten, miissen Sie diese nicht gleich 6ffnen. lhr
Mac bietet die niitzliche Funktion QuickLook, bei der eine Datei schnell in einem Ubersichts-

fenster angezeigt werden kann. Besonders bei Bildern ist das duRerst praktisch, um diese im
Grof3format zu betrachten.
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(4] 9@
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.| 1mMc_3899
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Erinnerungen

! ® Kopieren
&£F Erweiterungen bearbeiten ...

o Wenn Sie eine Datei weiterreichen méchten, klicken Sie im Ubersichtsfenster auf das Symbol
und entscheiden sich fiir eine Option zum Teilen.

6 Die Datei ldsst sich direkt aus dem Ubersichtsfenster heraus in der dafiir vorgesehenen App
&ffnen. Hierzu finden Sie rechts oben die Schaltfliche Offnen mit Vorschau.

6 Das Foto wurde in der App Vorschau geodffnet, die weitere Optionen rund um die End
Datei bietet. b

« HINWEIS & HINWEIS

Um zu bestimmen, mit welcher App eine Mehrere Bilder in einem Ordner lassen
Datei generell gedffnet werden soll, wahlen sich im Ubersichtsfenster komfortabel

Sie diese im Fenster Informationen im durchsehen. Blattern Sie diese bei geoff-
Abschnitt Offnen mit aus. netem Ubersichtsfenster mit der Taste

durch.




kP Alias erstellen

Start

s IMG_4248.JPG

£ IMG_4260.JPG

& IMG_4273.0PG

(1)
& IMG_A71.UPG

- IMG_4381.JPG

Grol Vorgénge mit den ausgewahiten Objekten durchfiihren

2,9MB JPEG-Bild l

@ Informationen
/ Umbenennen
B ,IMG_4304.JPG" komprimieren
@& Duplizieren

i1 Alias erzeugen

o Um einen Alias zu erstellen, wéhlen Sie das Element im Finder aus.
9 Klicken Sie in der Symbolleiste auf das Symbol e«

9 Wahlen Sie im Menii den Eintrag Alias erzeugen. Der Alias wird im gleichen Ordner
angelegt, in dem sich auch das Element befindet.

WISSEN

Aus jedem Element im Finder lasst sich ein sogenannter Alias erzeugen. Hierbei handelt es
sich einfach um eine Verkniipfung, die auf das eigentliche Element verweist, d. h., Sie kbnnen

per Doppelklick auf einen Alias das verkntipfte Element 6ffnen. Wenn Sie den Alias |6schen,
bleibt das Element aber selbstverstandlich erhalten. Der Alias ist besonders praktisch, um ein
Element auf dem Schreibtisch verfiigbar zu machen.
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= IMG_4273.JPG

IMG_4304.JPG
= IMG_437RJPG

BEDR B> OO~ Q
~  Anderungsdatum GriBe Art
04.05.2025, 12:17 2,9MB JPEG-Bild
04.05.2025, 1716 9,1 MB JPEG-Bild
17.05.2025, 15:48 8,5MB JPEG-Bild
03.06.2025, 05:59 7,1 MB JPEG-Bild
03.06.2025, 13:44 5,6 MB JPEG-Bild
03.06.2025, 13:54 2,7 MB JPEG-Bild
20.08.2025, 18:44 6,7 MB JPEG-Bild
21.08.2025, 08:56 5,4 MB JPEG-Bild

JPEG-Bild
J
JPEG-BI

C
d

26.08.2025, 12:32 3,4MB JPEG-Bild
19.08.2025, 09:28 8 Byte Photo...ediathek
Heute, 14:12 85,2 MB Photos Library

A

IMG_4304.JPG

o Um einen Alias direkt auf dem Schreibtisch zu erzeugen, gibt es noch eine einfachere Moglich-
keit: Klicken Sie das Element an und driicken Sie gleichzeitig die Tasten [option )+ command).

6 Ziehen Sie das Element bei gedriickten Tasten aus dem Finder-Fenster auf den Schreibtisch.

6 Lassen Sie zundchst die Maustaste und dann die Tasten los. Sie sehen: Der Alias
steht auf dem Schreibtisch zur Verfligung. Die verknlipfte Datei ldsst sich mit einem
Doppelklick auf den Alias 6ffnen.

Ende

TIPP -o- TIPP

Sie mochten die Originaldatei eines Alias Oder so: Driicken Sie die Tasten-
aufrufen? Klicken Sie den Alias dazu mit kombination (command ]+(R], um sich

der rechten Maustaste bzw. bei gedriickter das Original des ausgewahlten Alias
-Taste an und wihlen Sie Original zeigen. anzeigen zu lassen.




(NG Dateien komprimieren

Start
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B¢ Neuer Ordner mit Auswahl (4 Objekte)
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i
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Informationen

Umbenennen ...

Komprimieren

BiElN © B

Duplizier®n

-y
il

} Alias erzeugen

o Markieren Sie im ersten Schritt die Dateien, die Sie komprimieren mdchten. Sind es mehrere
Dateien, klicken Sie diese bei gedriickter [command]}-Taste an.

9 Entscheiden Sie sich in der Symbolleiste fiir das Symbol =<«

e Im Meni klicken Sie nun auf den Eintrag Komprimieren.

WISSEN

Das Komprimieren von Dateien im ZIP-Format bietet nicht nur eine gute Maoglichkeit, selten
bendétigte Dateien auf dem Computer zu archivieren. Das Komprimieren ist insbesondere
auch zum Weiterreichen mehrerer Dateien als einzelnes Element duBerst praktisch. ZIP-
Archive lassen sich nicht nur auf einem Mac, sondern auch auf anderen Plattformen wieder
»entpacken.
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o Das ZIP-Archiv wird am gleichen Speicherort angelegt. Um ein ZIP-Archiv wieder zu entpacken,

doppelklicken Sie darauf.

6 Doppelklicken Sie anschlieBend auf den zum Vorschein kommenden Ordner, um diesen zu &ffnen.

6 Prompt erhalten Sie Zugriff auf die enthaltenen Dateien. Genauso gehen Sie zum

»Entpacken« auch vor, wenn Sie selbst ein ZIP-Archiv zugeschickt bekommen.
Entpacken Sie aus Sicherheitsgriinden aber nur die Archive bekannter Absender!

Ende

HINWEIS -o- TIPP

Um ein Archiv - aber auch sonstige Um mehrere Archivtypen entpacken zu
Elemente - umzubenennen, klicken Sie kénnen, entscheiden Sie sich fir eine
zweimal langsam hintereinander darauf Zusatzsoftware wie etwa die kostenlose
und geben den gewlinschten neuen App The Unarchiver. Zum Download neuer

Namen ein. Apps dann alles in Kapitel 5.






